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Madame Anne MEKNI-DAMIEN

27 rue Lecluse

75017 PARIS


Nationalité Française




  

Tel portable : 06.64.02.94.57



            Mariée

E-mail : damien_anne@yahoo.fr 



Née le 04 octobre 1986 

Négociatrice en immobilier / Contrat à durée indéterminée

FORMATION





DIPLOMES

















BTS Professions Immobilières – CEFLU (75) 


	(2006 – 2007)


BAC Professionnel Services en alternance – CFA Stephenson (75) 


	(2004 – 2006 / obtention diplôme avec mention Bien année 2006)


BEP Vente Action Marchande en alternance – CFA ITEVEC (78)


	(2002 – 2004 / obtention diplôme année 2004)


Brevet des collèges (obtention année 2001)








EXPERIENCES PROFESSIONNELLES





2006 à 2007 :


Contrat de professionnalisation


en alternance


(BTS professions immobilières)








2004 à 2006 :


Contrat d’apprentissage


en alternance


(BAC Pro Services)























2002 à 2004 :


Contrat d’apprentissage 


en alternance


(BEP VAM)








Février 2002 :


Stage











« SA HLM PIERRES ET LUMIERES » à Antony (92)


Chargée de clientèle service gestion locative


Formation suivie: Les réparations locatives


Missions :


Administratif : secrétariat, accueil physique et téléphonique, enregistrement de congé, enquête SLS, commission d’attribution de logement, saisie et suivi de dossier, signature de bail





« A.C.H.S Audit Conseil Habitat Social » à Paris 17e (75) 


(Société de formation en droit immobilier et gestion locative)


Assistante de Direction / Responsable publicité


Missions : 


Administratif : secrétariat, facturation, relance impayés, actualisation et gestion de planning, mise à jour des fichiers clients


Commercial : rédaction des propositions commerciales par courrier et par fax pour des nouvelles cibles clients, informer – assister – conseiller les clients


Projets réalisés : Enquête de satisfaction - Création d’un site Internet


Formation suivie: Troubles de voisinage – Traitement amiable et contentieux formation 





« Au Gentil Dégriffeur » à Saint Germain en Laye (78)


Vendeuse en magasin de prêt à porter 


Réception et installation de marchandise


Vente en face à face


Transaction de caisse simple





« Agence Principale » à Conflant Sainte Honorine (78)


Stage dans une agence immobilière : prospection, visites de biens




















COMPETENCES





LANGUES :








LOGICIELS :











Espagnol : lu et écrit (niveau scolaire)


Anglais : lu et écrit (niveau scolaire)





Word, Excel, Publisher, PowerPoint (maîtrise)


Quark Express (maîtrise)


Internet, Outlook (maîtrise)


HABSIS AS400
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